KLAAR VOOR DE INVALLER

Afgelopen schooljaar zijn er regelmatig invallers in mijn groep geweest. Vanweg het schoolkamp,
de eindtoets, mijn studieverlof en omdat ik nog wat dagen voor de administratief tegoed had.
Super fijn, maar vervanging betekent ook dat ik goed moet voorbereiden.

Zoals in bovenstaande foto ziet het er bij mij in de klas uit als er een vervanging is. Dat wil zeggen, als
ik van tevoren weet dat er vervanging is. Wat ik allemaal klaarleg voor een invaller? Je leest het hier.

- Alle kopieén liggen klaar met een post-it erop bij welke les ze horen en voor wie ze bedoeld zijn.

- De handleidingen liggen open op de juiste bladzijde en in de juiste volgorde op een stapel. Waar
van de handleiding af moet worden geweken, plak ik dat met een post-it erin.

- Het evaluatieformulier voor vervangers. Je vindt het als je verder naar beneden scrollt op deze
pagina.

- Een persoonlijk briefje waarin ik de invaller veel succes en plezier wens.

- Een blaadje waarop alle wachtwoorden die gedurende de dag nodig zijn, vermeld staan
(leerlingdossier niet, digibordsoftware wel).

- Een overzicht van alle instructiegroepen en onderwijsbehoeften van de leerlingen. Een hele groep
staat op één pagina, dis kort, bondig en overzichtelijk. Ook voor de vervanger.

- De planning van de dag, met puntsgewijs uitgewerkt wat er wanneer moet gebeuren.

De laatste drie puntjes, liggen overigens altijd zichtbaar op mijn bureau, dus ook bij onverwachte
vervangingen kunnen deze worden gebruikt.

Wat leg jij nog meer klaar als er een vervanger komt.



